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TERMO DE REFERENCIA

1 PREAMBULO / INTRODU9AO

1.1 Em observancia ao disposto na Lei no. 10.s20t2002, Lei complementar
no. 12312006, Decreto Federal no. 10.024t2019, Decreto Federal 7.99212013, e
Decreto Federal 9.48812018 e Lei no. 8.666/93 e demais legislag6es vigentes,
inerente ao objeto em tela, elaboramos o presente Termo de Referdncia para
que, atrav6s do procedimento legal e pertinente possamos definir o conjunto de
elementos que norteario o procedimento licitat6rio, para o Registro de pregos
visando futura e eventual contratag6o dos servigos de uma empresa
especializada em Tecnologia da lnformagio, para fornecer um sistema de
gestSo em documentos eletr6nicos, que permita criar, editar, compor,
salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletr6nicos
individualmente, gerando fluxo e estrutura de protocolo, processos
administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades da CAMARA,
bem como as tarefas diirias de an6lise, despachos e demais atos do poder
legislativo, por um periodo de 12 meses, para atender a cAuRRn MUNlclpAL
DE ITAPERUNA.

1.2 Ressalta-se, que a elaborag6o do presente observou cuidadosamente os
elementos essenciais preconizados nas legislag6es supramencionadas, com o
intuito precipuo de aperfeigoar resultados positivos no processo licitatorio.

2. OBJETO

2.1 contratagdo de empresa especializada em Tecnologia da lnformagio,
para fornecer um sistema de gestio em documentos eletr6nicos, que
permita criar, editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar
documentos eletr6nicos individualmente, gerando fluxo e estrutura de
processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades da
cdmara, bem como as tarefas diirias de anilise, despachos e demais atos
do poder legislativo, por um periodo de 12 meses, para atender a cdmara
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Municipal de ltaperuna, conforme
descritos neste Termo.

quantitativos e detalhamentos pr6vios

3. OBJETIVO

3.1 os documentos eletr6nicos visam modernizar o sistema piblico
processual do legislativo municipal, com o objetivo de acabar com o processo
flsico, aumentando a transparencia e a produtividade dos servidores.

3.2 Diminuir os gastos com papeis, impressoras, estruturas de arquivo de
pregos, possibilidade de trabalho em sistema Teletrabalho (Home office).

3.3 Diminuir a necessidade de manipulagio de processos fisicos entre
setores, o que no caso especifico da pandemia corrente poderia ocasionar a
transmiss6o e proliferag6o do virus.

3.4 os documentos eletr6nicos administrativos, sao uma forma de
implementar o ordenamento e o registro dos atos rotineiros relacionados d
administragSo p0blica, criados para cumprir uma determinada finalidade e
receber identificagSo 0nica. Podem ser compostos por v5rias p6ginas,
numeradas,e assinadas eletronicamente, tramitando em tempo real, entre
diversas unidades organizacionais da estrutura administrativa, ate o seu
arquivamento final.

3.5 outro problema se refere d morosidade de tramitagio de documentos e
processos administrativos baseados em papel, visto que s6 0 tempo de
transporte fisico deles entre as unidades administrativas do municipio, provoca
atrasos no andamento e efic6cia da sua finalidade. De acordo com o tipo de
documento ou processo administrativo, ele tramita diversas por diferentes
unidades administrativas at6 seu encerramento ou arquivamento final.

3.6 Associado ao custo de impress6o e de tempo, os documentos e
processos administrativos baseados em papel exigem uma estrutura propria dos
6rg5os de controle, com deslocamentos de servidores entre v6rios orgoos,
buscando reduzir o tempo de transporte dos processos fisicos.

3.7 Na busca constante por ganhos de eficidncia, a administragio p0blica tem
considerado alternativas para modernizar a sua gestio. Dentre estas
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alternativas, a transigio dos processos administrativos fisicos, baseados
papel, para processos administrativos eletr6nicos, busca reduzir o uso
recursos, como papel, pessoas e tempo a administragao ptiblica.

em
de

3.8 o processo administrativo eletronico 6 implementado por meio de sistema
informatizado e permite a criagao de processos e documentos totalmente
digitais, sem o suporte do papel. Permite tamb6m que operag6es de tramitagio,
assinatura e pesquisa sejam todas feitas via sistema.

3.9 lnstituig6es que implantaram o processo administrativo eletronico jdr

contabilizaram ganhos, como nos casos da Receita Federal que obteve redugdo
de 40% na duraq6o m6dia dos trAmites processuais (UCHOA,2013) e do
Ministerio da comunicagao, que conseguiu reduzir em 69% a duragio media de
tramitagdo de processos de aposentadoria (MlNC, 2016).

4. JUSTIFICATIVA/FINALIDADE PUBLICA

4.1 De acordo com a Constituigio Federaldo Brasil de '1988, a Administragdo
Ptiblica tem como principios a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e efici6ncia. A busca pela eficidncia administrativa perpassa pela
economia de tempo e de recursos.

4.2 Processos administrativos baseados em papel envolvem gastos com
papel, toner,;.equipamentos de impressio e materiais acess6rios. O processo
administrativo eletr6nico revela-se como instrumento moderno para tornar os
processos administrativos mais pr6ticos, c6leres e econ6micos, al6m de facilitar
uma melhor gestio deles.

4.3 Ao mesmo tempo, o processo administrativo eletrOnico possibilita a
aplicagSo do principio constitucional da publicidade, permitindo a
disponibilizagdo dos processos na integra para pesquisa priblica em portais
Web, como fez o Minist6rio da Justiga em 2016 (M|N|STERIO DA JUST|QA,
2016).

4.4 Em outubro de 2015 o Governo Federal editou o Decreto 8.539, que trata
da tramitagSo de documentos eletr6nicos na administragio priblica direta,
aut6rquica e fundacional. Este decreto estabeleceu o prazo de at6 2 anos para
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os 6rgaos federais implantarem o processo administrativo eletrdnico (MpoG,
201s)

4.5 Em um cenario onde se discute a qualidade dos gastos p0blicos,
equilibrio fiscal e eficidncia da mdquina prlblica, este trabalho pode ser um
instrumento para se alcangar estes pontos. A mudanga do processo fisico para o
processo eletronico 6 complexa. Por isso, e pela necessidade de que alguns
6rg5os implantarem este tipo de solug6o, se faz necess6rio iniciativas atuais na
5rea de processo eletr6nico, propondo-se um modelo de plano de implantag6o
do mesmo na cAtuRnn, que servird como base para subsidiar a implantagio do
processo eletrdnico em qualquer esfera desta CASA LEGISLATIVA.

4.6 A implantagSo do processo administrativo eletrdnico, entre outras ag6es,
acarretar6 economia financeira; com a desburocratizagao dos processos de
contratagSo, como exemplo, uma ata de registro de pregos com empresas
vencedoras em v6rios estados, o que ocasionaria tempo somente para coleta de
assinaturas, no processo eletr6nico a mesma ata ser6 assinada eletronicamente,
em tempo h6bil, sanando-se imediatamente a coleta das assinaturas.

4.7 No ano de2020 deparamos com a pandemia da covlD-19 (coronavirus),
que nos levou a repensar a forma de trabalhar, a necessidade do distanciamento
social. os servidores da drea de risco dos 6rgdos p0blicos, os quais se viram
obrigados ao Teletrabalho (Home office), sendo que sem a estrutura de um
processo eletr6nico, essa modalidade de trabalho tornou-se quase impossivel.

4.8 A presente iniciativa de avango e aprimoramento na tecnologia vem em
encontro com a nossa realidade mundial que passa pela revolug6o tecnologica,
onde ser6o substituidos e melhorados os equipamentos e forma de prestagSo de
servigos. No caso do processo administrativo a possibilidade de algumas dreas
da administrag6o prestar um servigo de excel6ncia, mesmo que no sistema
Teletrabalho (Home Office).

4.9 Pelos fatos apresentados e considerando que a CAMARA nio tem em
seus quadros profissionais, com a capacidade t6cnica necessdria para a
prestagio do servigo, justifica a presente contratagdo.

5. COSIDERAq6eS CeRers
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5.1 Diante de todo o exposto, salvo melhot juizo, entende-se justificado e
evidenciando o ato administrativo da contratag6o, revestido de todos os seus
requisitos formais no intuito de torn6-lo eficaz em sua plenitude, sendo este o
preceito bdsico para motivagdo do ato p0blico de tal contratagio.

6. DETALHAMENTO E ESpECIFtCAgAo Dos sERvrqos

6.1 DA ESCOLHA DA PROPOSTA
6.1.1 Ser6 declarado vencedor, a empresa que ofertar menor prego poR
GLOBAL.

6.1.2 Por sei tiatai de um servigo especifico que n6o poder6 ser prestado por
mais de um licitante, a modalidade adequada 6 menor prego global.

7. DO LOCAL, PRAZO E JORNADA DE TRABALHO

7.1 A prestagSo do servigo dever6 ser realizada online, no entanto
quinzenalmente ou sempre que solicitado d CoNTRATADA, a equipe t6cnica e
os profissionais da mesma deverio se reunir na sede administrativa da
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA, dE fOrMA PTESCNCiAI, PArA MCIhOT
integragSo dos sistemas locais em utilizagdo, com os sistemas online. Assim
como planejamento de novos aplicativos, servigos ou solug6es a serem
utilizados pela CAITIARA.

5
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Item DescrigSo Und Quant

0'l Serviqo de empresa especializada para desenvolvimento de
sistemas, implanta96o, treinamento e capacitagao. Serv 01

(um)

02

Sistema de gestdo em processos eletr6nicos, que permita iniciar
processos, criar, editar e assinar documentos, tramitando processos para
mtiltiplas unidades em rede local e web, usudrios ilimitados e
armazenagem espelhada em nuvem acima de 4TB.

Serv 12
(doze)

03
Assinatura Eletronica AES de 256Bit em cada p6gina de documento,
criptografia da estrutura e textos do contetjdo individual do
documento.

Pg 1.000.000
(um milhSo)
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8.1

8.1.1

8.1.2
8.1 .3

a)

b)

8.1.4
8.1.5
8.1.6
8.1.7

8. O SISTEMA E SUAS CONFTGURAQoES

Hospedagem da Aplicag5o
Servidor de 32-bits ou 64-bits;
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;
Servidor Web:
Apache Livre;
Nginx Livre;

Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl;
Suporte SSL dedicado;
Trdrfego ilimitado;
Armazenamento acima de '1Tb;

lntegrag6o com Portal da Transpa16ncia
o Sistema dever5 funcionar de forma integrada ao portal da

8.2 Banco de Dados
8.2.1 sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: tMysel,
PostGreSQL ou Firebird;
8.2.2 Sigilo e seguranga das informagOes,

8.3 Tipo de Aplicagio/Sistema
O sistema deverd ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:
8.3.1 Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;
8.3.2 o sistema dever6 ser disponibilizado tamb6m em layout exclusivo para
dispositivos rhoveis:
8.3.3 As telas db sistema deverSo ser obrigatoriamente em formato responsivo
para d ispositivos : rrnoveis;

8.4 Seguranga de acesso ao sistema
8.4.1 o protocolo de transmiss6o HTTps utilizando ssL/TLS ficando o
enderego https:// 128 bits;

8.4.2
a)

Transpar6ncia, nos termos da legislagdo vigente e recomendag6es dos orgdos
de controle
b) o sistema dever6 gerar dados e informag6es de forma automdrtica para o

6

portal de transparencia;
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c) o sistema dever5 gerar e alimentar automaticamente o portal de
Transpar6ncia todas as informagOes de processos e documentos;
d) o sistema dever5 gerar e alimentar automaticamente o portal de
Transpar6ncia todas as informag6es de documentos tramitados;
e) o Sistema deverd gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente
o portal da Transpardncia todas as informagOes consideradas ndo sigilosas,
contidas nos processos e documentos, exigidas pela legislagio;

8.5

8.5.1

8.5.2

8.5.3
8.5.4
8.5.5
8.5.6

8.6

8.6.1

8.6.2
8.6.3
8.6.4
8.6.5
8.6.6
8.6.7
8.6.8

Cadastro da Entidade, contendo:
Nome da Entidade;
CNPJ;
Enderego
Telefone,
Data do Cadastro;
Data da Atualizagio.

Gerenciar5 o cadastro do Gestor Respons6vel, contendo:
Nome do Gestor;
CPF;

Telefone;
Data lnicialda Gestdo;
Data Final da GestSo, se for o caso;
Cargo Ocupado;
Data do Cadastro;
Data da AtualizagSo do Cadastro.

Gerenciari o Cadastros das Secretarias, contendo:
Nome da Secretaria;
Sigla; ,,, 

,

Enderego;
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da AtualizagSo do Cadastro.
GerenciarS o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo
Nome do Titular;
CPF;

Ato de NomeagSo;
Data lnicial da Titularidade;
Dara Final da Titularidade;

8.7
8.7.1
8.7.2
8.7.3
8.7.4
8.7.5
8.7.6
8.8
8.8.1
8.8.2
8.8.3
8.8.4
8.8.5

7
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8.8.6
8.8.7

Data do Cadastro;
Data da AtualizagAo do Cadastro

8.9

8.9.1

8.9.2
8.9.3
8.9.4
8.9.5
8.9.6
8.9.7

Gerenciari o Cadastro dos Departamentos, contendo:
Nome do Departamento;
Entidade e Secretaria Vinculada;
Sigla;
Enderego;
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagio do Cadastro.

8.10 Gerenciara o cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:
8.10.1 Nome do Titular'
8.10.2 CPF;
8.10.3Ato de Nomeagdo,
8.10.4 Data lnicial da Titularidade;
8.10.5 Data Final da Titularidade;
8.10.6 Data do Cadastro;
8.10.7 Data da Atualizagio do Cadastro.

8.11 Gerenciari o Cadastro de Orgios Reguladores, contendo;
8.11.1 Nome do OrgSo;
8.11.2 Sigla;
8.11.3 Enderego;
8.11.4 Telefone;
8. 1 1.5 Data do Cadastro;
8.'l 1.6 Data da Atualizagio do Cadastro.

8.12 Ano
O Sistema dever5 gerenciar os Anos disponiveis:

8.12.1Ano;
8.12.2 Alivollnativo;
8.12.3 Data do Cadastro;
8.12.4 Data da Atualizagdo do Cadastro;
8.12.5 Respons6vel pela inclusdo ou alteragao do Cadastro;

8.13 Tipos de Processo
O Sistema deverA gerenciar o cadastro dos tipos de processos

I
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8.13.1 Nome do Tipo de Processo;
8.13.2Tipo de Procedimento, Despesa, lndenizag6o, Recursos Humanos,
Compras etc.;
8.13.3 Processo ficard disponivel ao p0blico: Sim/N6o;
8.13.4 Processo inicia16 com a solicitagio de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

8.14 Acesso ao Sistema
o acesso sistema sera feito por servidores, e de forma externa, somente

ap6s cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:
8.14.1 O acesso ao sistema dever6 ocorrer somente por CpF e senha;
8.14.2senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
Ietras e ntmeros;
B.l4.3Administrador do sistema ndo poder6 acessar ou visualizar as senhas
cadastradas,
8.14.4o usu6rio podera fazer uso de 3 (tres) tentativas, quando senha ser6
bloqueada.
8.14.5Apos o bloqueio da senha de acesso, o usu6rio requisitard uma nova
senha via e-mail cadastrado;
8.14.6o Sistema dever6 informar ao administrador do sistema, os acessos
v6lidos/inv6lidos individualmente de cada usu6rio;
8.14.7 Ao realizar login o Sistema deve16 registrar:
a) Data e Hora de acesso;
b) lP (lnternet Protocol), identificagio fnica para cada computador conectado a
uma rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

8.15 Usu6rios Internos
o sistema dever6 disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seg uintes informag6es:
8.15.1cPF, cadastro 0nico ndo permitindo m0ltiplos cadastros para o mesmo
CPF; l

8.15.2 Nome Completo;
8.15.3 Data de Nascimento;
8.15.4 Sexo;
8.15.5 Matricula (Quando Servidor da Entidade);
8.15.6 Nome da Mie;
8.15.7 Nome do Pai;

8. 1 5.8 Telefones de Contato;
8.15.9 E-mail;

@
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8.15.10
8.15.11

8.15.12
8.15.13
da mesma;

Perfil de Acesso;
Dias permitidos da semana para acesso;
Hordrio de acesso ao sistema;
Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagao

8.16 Pessoa Juridica, Usu6rio Externo, contendo:
8.16.1cNPJ, cadastro Inico, n6o permitido mriltiplos cadastros para o mesmo
CNPJ;
8.16.2Ra25o Social;
8.16.3 Data de Abertura da Empresa;
8.16.4 Enderego;
8. 1 6.5 Telefones de Contato;
8.16.6 E-mail;

8.17 Notificag6es para os Usuarios
8.17.1o sistema disponibilizara envio de notificagoes entre usuarios, na forma
de alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados,
8.17.2 O Sistema deverii notificar o usu6rio quando necess6rio Atengio;
8.17.3 O Sistema dever6 notificar o usu5rio quando necessdrio Aviso;
8.17 .4 o sistema dever6 notificar o usu6rio quando necess6rio Assinar
Documento;
8.17.5 o sistema deverdr notificar o usudrrio quando necess6rio Receber
Documento;
8.17.6 o sistema dever6 notificar o usu6rio quando Documento Assinado;
8.17.7 o sistema dever6 notificar o usudrio quando Documento Recebido;
8.17.8 o sistema dever6 notificar o usu6rio quando Documento Respondido;
8.17.9o sistema dever6 notiflcar o usudrio quando necessdrio Receber
Protocolo;
8.17.10 o sistema deverd notificar o usu6rio quando protocolo encaminhado
for Recebido;
8.17.11 o sistema deverd notificar o usuario quando necess6rio Receber
Processo;
8.17.12 o sistema dever5 notificar o usudrio quando necess6rio devolver
Processo,
8.17.13 o sistema dever6 notiflcar o usudrio quando processo encaminhado
foi Devolvido;
8.17.14 O Sistema deverd notificar quando Errar dados de Acesso.

10
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8.18 Auditoria
8.18.1o sistema deverd registrar todos os atos dos usuerios no sistema,
exemplo: abertura de processo, edigao de processo, confecaao de documento;
8.18.2 Disponibilizar consulta de movimentagdo por usuerio;
8.18.3 Nome ou CPF do usuario;
8.18.4 lntervalo de Data lnicial e Final;

o

9.1

9.1 .1

9.1.2
9.1 .3

9.1.4

CoNFIGURA9AO DOS DOCUMENTOS
O usudrio poder6r
Encaminhar Documento
Receber Documento
Responder Documento
Assinar Documento

9.2 ComposigSo do documento;
o sistema disponibilizard os seguintes m6todos de composigdo de texto dos
documentos:
9.2.1 Editor de texto, com:
a) Selecionar o Tamanho da Fonte;
b) Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, it6lico, tachado;
c) Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado d esquerda,
alinhado d direita;
d) Cor de fundo do texto/palavra.

9.2.2 Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:
a) Editor de texto para digitagio/confecqio do documento;
b) GerarS um dcicumento PDF;
c) os documentos PDF gerados conterio cabegalho em todas as p6ginas,
com informag6es da CAMARA (brasio, nome, enderego completo, CNpJ);

9.2.3 lnsergdo de arquivo no formato PDF, com:
a) Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (tr/b);
b) os arquivos em PDF deverio ser compativeis com os leitores populares
de PDF;

c) Exibigio do arquivo PDF enviado no momento da composigio do
documento;
d) Progresso de envio para o sistema/servidor.
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9.2.4
a)

b)

c)

d)

e)

0

h)

i)

i)
k)

r)

Seguranga dos arquivos/documentos PDF:
M6todo de seguranga: Sim;
Senha de Abertura do documento: N6o;
Senha de Permiss6o: Sim;
lmpressSo: Alta Resolug6o;
Alterag6o do documento: N6o permitido(a);
Coment5rios: N6o permitido(a);
Preenchimento de campos de formuldrios ou assinatura: Nao permitido(a);
Agrupamento de documentos: Ndo permitido(a);
Copia de conte[do: N5o permitido(a);
Acessibilidade de conte0do ativada: permitido(a);
ExtragSo de p5ginas: Ndo permitido(a);
Nivel de Seguranga em 256 bits m6todo de criptografia (AES, MDS, RC4);

9.3 Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:
O sistema gerenciard o cadastro de Tipo de Documento, com:
9.3.1 Titulo do documento;
9.3.2 Codigo/N0mero/ldentificador rinico do documento;
9.3.3 Secretaria de origem;
9.3.4 Departamento de origem;
9.3.5 Opgao de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:
a) Sequencial;
b) Sequencial e por Ano; ou
c) Sequencial por Secretaria e por Ano; ou
d) Sequencial por Departamento e por Ano;
9.3.6 Ano do Documento;
9.3.7 Objeto do documento;
9.3.8 OpgSo de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento,
Disponivel no,rportal da transpardncia;
9.3.9 Metodos de composig6o do documento aceito: Editor de Texto ou
lnsergSo de arquivo PDF;
9.3.10 Assinatura do documento: Obrigat6ria, Facultativa ou Dispens6vel;
9.3.'11 Rubrica eletr6nica em cada p6gina do documento;
9.3.12 o ripo de Documento poderd ser criado e editado, exemplo: oflcio,
requerimento, portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;
9.3.13 As informag6es do documento poder6o ser editadas, somente pelo
Administrador do sistema;
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9.3.14 o Documento poder6 ser vinculado a um processo, podera ser criado
dentro de um processo, ou avulso, sem vinculagao a um processo, tais como
avisos e comunicados;
9.3.15 Data da criagao do documento;
9.3.16 Data da atualizagdo das informag6es do documento.
9.3.17 Ao final de cada documento:
a) Assinantes do documento, contendo nome e cpF (com opgao de mascara
para seguranga da informag6o dos assinantes);
b) Data e hora da assinatura;
c) C6digo de controle/autenticidade da assinatura,
d) QRCode do c6digo de controle/autenticidade do documento;
e) confeccionador/autor do documento contendo nome e cpF (com opgdo
de mascara para seguranga da informagdo);
0 Data e hora da confec96o do documento;
g) Nr.rmero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletr6nica;
h) URl/enderego de verificagio de autenticidade do documento e
assinatura;
9.3.18 Opg6o de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;
9.3.19 opgio de encaminhar o documento a outro departamento, ou usu6rio;

9.4 Tramitagio dos documentos
9.4.1 os documentos s6 poderio ser encaminhados e/ou respondidos quando
estiverem assinados, se assinatura obrigat6ria;
9.4.2 o confeccionador/autor do documento, poderA limitar prazo para a
assinatura, ao encaminhar documento pendente de assinatura, com expediente
anexo;
9.4.3 o confeccionador/autor poderd limrtar prazo para resposta, devolugio ou
reencaminhamento ao gerar o documento;
9.4.4 o sistema dever6 gerar certidio anexa ao documento, quando expirar o
prazo deternninado pelo autor, sem as provid6ncias solicitadas, sendo o mesmo
devolvido ao autor;
9.4.5 o sistema notificar6 ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou
de documentos j5 assinados, assim como recebidos e enviados:

9.5 DocumentosVinculados(Agrupados)
o sistema dever6 gerar novo documento com opg5o de vincular a outros
existentes, para tramitagio agrupada.
9.5.1 O novo documento deverd conter:
a) C6digo/N(mero de ldentificagio Unico do documento;
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b)

c)

PDF;

d)

C6digo de VerificagSo/Autenticidade do documento;
Exibir o m6todo de insergdo do documento: Editor de Texto, Formuldrio ou

Contetdo do documento;

9.6 Consulta dos documentos por:
9.6.1 Tipo;
9.6.2 Ano:
9.6.3 Objeto;
9.6.4 Autor;
9.6.5 C6digo/N0mero identificador;
9.6.6 N0mero do documento;
9.6.7 Secretaria de origem;
9.6.8 Departamento de origem;
9.6.9 Encaminhado;
9.6.10 Respondido;
9.6.11 Por intervalo de data, data inicial e data final;

9.7 Contadores de Visualizag6es dos Documentos
sistema deverA armazenar a quantidade de visualizag6es/download de cada
documento.
9.7.1 Data e Hora;
9.7.2 Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou
9.7.3 Consulta P0blica;

9.8 Manutengio de Documentos
9.8.1 A manutengSo de documentos fica16 disponivel exclusivamente ao
administrador. da entidade, respons6vel pelo Sistema;
9.8.2 o sistemra dever6 disponibilizar opgao de cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou na sua gerag6o;
9.8.3 o sistema registrar6 as ag6es de cancelamento, mantendo um log, com:
a) Data e Hora;
b) lVlotivo;

c) ldentificagSo do autor do cancelamento;
9.8.4 o administrador poder5 editar as seguintes informagOes do documento.
a) No do documento;
b) Tipo de Documento;
c) Notas de Expediente;
d) Origem;
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e) Destinat5rio;
9.8.5 o log de registro de atividades dever6 compor os relatorios de auditoria, e
n5o pode16o sofrer modificag6es ou exclusoes sob nenhuma hipotese;

10. PROTOCOLO
O Sistema deverd produzir e disponibilizar protocolo de documentos internos e
externos, reg istrando:

10.1 Novo Protocolo, contendo:
10.1.1Ano;
10.1.zsolicitante, tais como Departamento, pr6prio (Eu mesmo), Requerente
(PJ/PF), Secretaria);
1 0.1.3 Dias para resposta;
10.1 .4 Observag6es;
1 0. 1.5 Tipo de Documento;
'l 0.1.6 Titulo do Documento;
10.1 .7 Breve Resumo;
10.1.8Solicitag5o de Processo, Sim/Nio;
10.1 .9 Disponlvel para consulta, Sim/N6o;
10.1.10 Utilizagio de modelos;
10.1.11 Data inicial;
10.1.12 Data Final;
10.1.13 Documento em Texto (Editor de Texto), ou pDF, conforme item 10
coNFtcuRAqAo Dos DocUMENTOS;
10.1.14 Assinatura do solicitante e/ou protocolador do documento;
10.1 .15 , :Opgio para visualizar o documento ap6s gerd-lo;

10.2 Cons,ultar Protocolo por:
10.2.1 No do Protocolo,
10.2.2Ano;
10.2.3 Situagdo;
10.2.4 Solicitante;
10.2.5 Data lnicial;
10.2.6 Data Final;

10.3 Receber Protocolo(s)

10.4 Protocolo(s) Pendente(s)
10.4.1 No do Protocolo'
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10.4.2Ano;
10.4.3 SituagSo;
10.4.4 Solicitante;
10.4.5 Data Inicial;
10.4.6 Data Final;

10.5 Cadastro de Requerente(s), com:
10.5.1Nome;
1O,5.2CPFlCNPJ;
10.5.3 No Telefone Fixo;
10.5.4 No Celular;
10.5.5 E-mail;
10.5.6 Enderego:
a) Logradouro, n[mero;
b) Bairro,
c) Cidade,
d) UF;

e) CEP;

1,,1. PROCESSOSADMINISTRATIVOS
11.1 Composigio do Processo
11.1.1 Ano;
1 1 .1.2 N(mero do Processo;
a) Automdtlca;ou
b) Manual;

1 1.1.3 Objdto; ' rr '

.,:1.i.,.
11.2 Capa,do Processo
11.2.1 Nfrnero do Processo;
11.2.2Origem;
1 1 .2.3 Tipo de Processo;
11.2.4 Procedimento;
a) lndividual; ou
b) Grupos;
1 1.2.5 Situagao;
11.2.6 Objeto;
11.2.7 Data de Abertura;
11.2.8 Respons6vel pela Abertura;
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1 1 "2.9 VinculaqSo Processual;

11.3 Documentos Juntados
1 1.3.1 ldentificagSo do Documento,
11.3.2Tipo de Documento;
1 1.3.3 SituagSo, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;
1 1.3.4 Quantidades de Assinaturas;
1 1 .3.5 Autor da Juntada;
1 1.3.6 Data da Juntada;
1 1 .3.7 I nformagOes Complementares;
1 1.3.8 Quantidade de Visualizag6es;
1 1.3.9 Visualizado por;

11.4 Expediente Processual
11.4.1Data da formalizagao do Expediente;
11.4.2Hora da formalizagao do Expediente;
11.4.3 Origem do Expediente;
1 1.4.4 Movimento Processual;
1 1.4.5Autor do Expediente;

11.5 Tramitagio Processual
1'1.5.1 Data do Movimento;
11.5.2 Hora do Movimento;
1 1.5.3 Tipo de Procedimento;
11.5.4 Destino do Procedimento,
11.5.5 Movimentagao;
11.5.6 SituagSo do Procedimento;
11.5.7 Prazo decorrido no setor;
11.5.8 Prazo restante para encaminhamento;

11.6 Ordem de Tramitaqdo
O sistema deverd gerenciar a ordem de tramitagdo processual por
a) Tipo de Processo;
b) TramitagSo entre departamentos: Sim/Ndo;
c) Ordem de tramitagSo: Sim/Nio:
. PosigSo da Tramitagio: 1o, 2o,3o....;
. Departamento;
. Documentos Obrigat6rios: Sim/NAo;. Escolha de Tipo de Documento(s);
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Expediente com a descrigio dos procedimentos a serem adotados;

11.7 Gerenciamento dos Processos
O Sistema dever6 gerenciar os processos abertos pela entidade:
1 1 .7.1 Abertura de Processo:
a) Ano;
b) Tipo de Processo;
c) Modalidade;
d) Secretaria;
e) Departamento;

0 Documento quando for obrigat6rio adicionar na abertura;
c) Objeto;
h) Termo de abertura;
i) N0mero do processo, deverd ser controlado automaticamente pelo
sistema, com opgao de numeragio manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado
um novo ano:
j) Cada processo devera ter Nfmero Unico de processo - NUp;
k) NUP serd composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:
. NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete)digitos;
. SSS = Codigo de identificag5o da Secret6ria;
. TTT = Codigo do Tipo de processo, Di6rias, Recursos Humanos,
Compras e Contratag6es etc.;
. AAAA = Ano do Processo;
. Exemplo de n0mero de processo: 0000457.01 1.001-2022;

1 1 .7 .2 Devolugio do Processo
a) s6 serd permitido a devolug6o do processo por usu6rios com permissio e
lotado no departamento atual do processo;
b) Departamento para devolug6o;
c) Motivo da DevolugSo;
d) Nome do Servidor que devolveu o processo;
e) Data e Hora da Tramitag6o;

1 1 .7 .3 T ramltagSo do processo
a) s6 ser6 permitido a tramitagdo do processo por usudrios com permissio e
lotado no departamento atual do processo;
b) DepartamentoOrigem;
c) DepartamentoDestino;
d) Breve hist6rico da tramitaqSo;
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e) caso esteja configurado a ordem de tramitagio, deverdr seguir a ordem da
mesma, conforme configurado no grupo de tramitagio do Tipo de processo;

0 Nome do Servidor que tramitou o processo;

C) Data e hora da Tramitaqio;

11.7.4 Consulta do Processo
O sistema dever6 disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando
por

a)

b)

c)

d)

e)

0
c)
h)

i)

No do Processo;
Secretaria,
Departamento;
Ano;
Procedimento;
Tipo de Processo;
Por intervalo de Data lnicial e Data Final;
Situagio do Processo;
Objeto;

11.7 .5 Processos Tramitando
o sistema dever6 disponibilizar a lista dos processos que estao de posse do
departamento do usuario:
a) so ser5 permitido a exibigao dos processos por usuerio com permissao e
lotado no departamento atual do processo;
b) Visualizag6es/AcessosaoProcesso:
. Data e Hora da Visualizagdo/Acesso;
. Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;

11.7.6 Receber,Processo
o sistema deverS disponibilizar o recebimento do processo ao departamento
destino:
a) so ser6 permitido o recebimento do processo por usudrio com permissoo e
lotado no departamento destino;
b) Exibir o departamento de origem;
c) Historico da tramitagSo;
d) Nome do Servidor que recebeu o processo;
e) Tempo decorrido entre o envio at6 o recebimento;

11.7.7 Juntar/Anexar Documento ao Processo

19



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA
Praqa Gctulio Vargas, n" 94 J" andar C-entro - ccP: 28100-000

Telelax: (22) ll't24 125 ] - ltaperuna -RJ

w'\('w rt.rntr,n.l rr.h., Lr z E-marl: r.rur.rr'.rrlarr.r'unr'u r,lrl.lrl.(ou,

cATIARA fluilcl
P,toC, [t
f!t
R98RICT

a) 56 ser5 permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuerio com
permissao e lotado no departamento atual de processo;

b) Juntar/AnexarDocumento;
c) Juntar/Anexar Documentos em Lote;

d) Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;

e) lnformagdo do Documento, conforme item 10:
. No de identificagio tinico do documento'
. Tipo de Documento;
. Nome do autor do documento;
. CPF do autor do documento;
. Data e Hora do documento;
. QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento;
. URl/Enderego de verificagio da autenticidade do documento;

LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO
Listas/Relat6rios dos documentos serio filtrados/pesquisados por:

1 C6digo/Nrimero de ldentificagSo do documento;
2 Nfmero do documento;
3Ano;
4 Secretaria de Origem;
5 Departamento de Origem;
6 Por intervalo de Data lnicial e Data Final;

7 Encamrnhado: Sim/N6o;
8 Respondido: Sim/N5o;
9 lniciou Processo: Sim/N6o;

12.

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.1

12.2 Listas/Relat6rios dos documentos constario de:
12.2.1Opglto de,exportar o Relat6rio no formato .CSV, .XLS, .PDF;

12.2.2 Opgao de lmprimir o Relat6rio;
No Sistema constar5 as seguintes Listas/Relat6rios:

12.3 Lista/Relat6rio dos Documentos assinados pelo usu6rio do sistema;
12.4 Lista/Relat6rio dos Documentos criados pelo usuirio do Sistema
(Meus Documentos);
12.5 Lista/Relat6rio dos documentos recebidos pelo usuirio do sistema;
12.6 Lista/Relat6rio dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:
12.7 Lista/Relat6rio dos documentos assinados pelo usuirio do Sistema;
12.8 Lista/Relat6rio dos documentos criados pelo usu6rio do Sistema;
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13. LEGISLATIVO

13.1 Cadastros
O Sistema dever6 disponibilizar o registro de:

13.1.1 Cadastro de Parlamentares:
a) Nome;
b) DesignaqSo, como o Parlamentar 6 conhecido;
c) Data de Nascimento;
d) Partido;
e) Nivel de lnstrugSo;

0 Comiss6es a que o Parlamentar Pertenga;

c) Mandatos do Parlamentar;
h) Afastamento;
i) Tipo de Afastamento;

i) Suplente: Sim/Nio;

13.1.2 Mesa Diretora:
a) Sessdo Legislativa;
b) Cargos;

13.1 .3 Comiss6es:
a) Nome;
b) Sigla;
c) Tipo: Permanente, Tempordria;
d) SituagSo;
. Ativa, 

'-,. lnativa, ou
. Suspensa; ;

e) Data'da CriagSo;

0 Data da extingdo;

c) Unidade deliberativa;
h) Localda ReuniSo:

i) Data/Hora da ReuniSo;
j) Contato;
k) Enderego da Secretaria;
l) Secret6rio;
m) Contato:
. Telefone;
. E-mail;
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n)

o)

Nome,
Finalidade;
ComposigSo;
Titulares;
Suplentes;
Pauta;
Data de lnlcio;
Data de T6rmino;
Dispositivo Regimental;

p)

q)

r)

s)

1 3.1.4 Tipos de Dobumentos:
a) ProposigSo Legislativas;
b) Proposta de Emenda d LeiOrgAnica;
c) Projeto de Lei Complementar;
d) Projeto de Lei Ordin6ria;
e) Projeto de Decreto Legislativo;

0 Projeto de ResolugSo;

C) Mog6es;

h) Requerimentos;
i) Emendas Parlamentares;
j) Recurso;
k) Parecer;
l) lndicag6es;
m) RepresentagSo;

13.1.5 Tipos de Mat6ria:
a) Anteprojeto de Lei;

b) Projeto de Lbi Or:dindria;
c) ProjetordeLei,Complementar;
d) ProjetordeErrerda;,
e) Projeto de Decreto;

0 Projeto de Resolugdo;

C) Requerimento;
h) lndicagSo;

i) MogSo;
j) Veto;
k) Parecer;
l) Requerimento;
m) Parecer Pr6vio do Tribunal de Contas;
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13.2 Pauta de Reuniio de Comissio
O Sistema deverd gerenciar as pautas de comissOes com
13.2.1 Agendamento;
1 3.2.2 Juntada de Documentos;
13.2.3 Relatoria;
13.2.4 VotagSo,

13.3 Processo Legislativo
o Sistema deve16 gerar, compor, produzir e administra documentos e
procedimentos que constituam o Processo Legislativo, controlando de forma
autom6tica numeragao, identificag6o, assinaturas e tramitagao.
13.3.1 Composigao do Processo:

13.3.2 Composigao do Processo:
a) Ano;
b) Tipo de Processo:
. Aberto;
. Restrito;
. Sigiloso;
c) Origem;
d) Objeto;
e) Termo de Abertura;

0 N0mero Unico por Processo - NUP, controlado automaticamente
pelo sistema, ou manualmente, em formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA,
exemplo 0000457.00 1 .003-2022, sendo:
. NNNNNNN,= Nfmero do Processo, contendo 7 digitos;. SSS =Ctidigo de ldentificagao da Origem, contendo 3 digitos; _. TTT =Oodigo do Tipo de Processo, contendo 3 digitos;. AAAA = Aho do Processo, contendo 4 dlgitos;

1 3.3.3 Estrutura Processual
a) Capa do Processo
. Ano;
. NUP;
. Origem;
. Tipo de Processo;
. Procedimento;
. Data da Abertura;
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b)

Respons6vel pela abertura;
VinculagSo Processual;
Situa96o;

lnformagSo de Documentos, conforme item 10
Tipo de Documentos;
Situag6o;
Quantidade de Assinaturas:
Assinaturas;
Autor da Juntada;
I nformag6es Complementares;
Quantidade de Visualizag6es;

1 3.3.4 lnformag6es do Expediente Processual:
a) Data da formalizagdo do Expediente;
b) Hora da formalizag5o do Expediente;
c) Origem do Expediente;
d) Movimento Processual;
e) Autor do Expediente;

13.3.5 lnformag6es da TramitagSo Processual;
a) Data do movimento;
b) Hora do movimento;
c) Tipo de procedimento;
d) Origem do procedimento;
e) :,r Destino do procedimento;

0 , MovimentagSo;

S) ri,lSituagio do Procedimento;
h) 'r-Prazo decorrido no setor;
i) Prazo restante para encaminhamento;
j) Opg6o de baixar em PDF ou imprimir o processo completo,

1 3.3.6 TramitagSo Processual Legislativa;
a) A tramitagdo de processos s6 poder5 ser realizada por usu6rios
do setor responsdrvel;

b) O Sistema deverd listar processo em posse por
departamentos/comiss6es, ou por usudrrios;

c) O usu6rio visualizar5 somente processos da sua caixa de entrada;
d) O Sistema deverd registrar acessos e visualizag6es do processo
identificando o usu6rio e registrando:
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. Data e Hora do Acesso;

. Nome do Servidor;

. Acesso lnterno e origem;

. Acesso externo e origem;
e) Exibir opgao/menu na tela de consulta do processo as
visualizagOes realizadas;
o sistema dever6 disponibilizar o recebimento do processo ao setor
responsdvel, informando:
, Departamento de origem
. Hist6rico da tramitag6o
. Nome do servidor que recebeu o processo
. Data e hora do recebimento
o Tempo decorrido entre o envio e recebimento
0 O Sistema dever6 disponibilizar o recebimento do processo ao
setor responsdvel, informando:
. Departamento de origem
. Hist6rico da tramitagio
. Nome do servidor que recebeu o processo
. Data e hora do recebimento
. Tempo decorrido entre o envio e recebimento
g) OpgSo de juntar/anexar documento ao processo;
h) Devolugio do Processo;
' ser5 permitido a devolugio somente por usu6rios autorizados do setor
titular do processo, registrando:
. O setor para devoluqio;
. Motivo da Devolugdo;
. Nome do Servidor que devolverd o processo;
. Data e hora da devolugio;
i) . Unidade de Tramitagao:
. Gabinete do Presidente;
. Mesa Diretora
. Plenirrio
. ComissSo de Constituigio e Justiga
. Comissao de Educagio
. Comissdo de Orgamento e Finangas
. Comiss6o Especial
. Executivo Municipal
. Autoridades Diversas
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Muralde Publicag6es
Arquivo
Secretaria Leg islativa
Gabinete do Vereador

Status de Tramitag5o:
Aguardando Apresentag6o em plenerio;

Aguardando Deliberagio de Recurso Regimental;
Aguardando Discuss6o e Vota96o 0nica;
Aguardando Discussio e Votagao Unica de Emenda(s);
Aguardando Discussdo e Votagio Unica de Substitutivo(s);
Aguardando Encaminhamento ao Destinat6rio,
Aguardando Encaminhamento ao Executivo Municipal;
Aguardando Entrega de Mogio;
Aguardando Parecer;
Aguardando prazo recursal;
Aguardando Primeira Discussdo e Votagdo;
Aguardando Promulgagio do Executivo;
Aguardando Resposta;
Aguardando Retificagdo pelo Executivo;
Aguardando Segunda Discussio e Votag6o;
ApresentagSo de Recurso;
Apresenta96o de Substitutivo ;

Apresentagio em Plendrio Concluido;
Convertido em outro Projeto pelo Substitutivo;
Deferido pelo Presidente;
DiscussSo e VotagSo Unica;
Discuss5o e VotagSo Unica de Emenda(s),
DiscussSo e Votagio Unica do Substitutivo;
DiscussSo e Votagio Unica do Veto;
Em Votag6o;
Encaminhado ao Arquivo;
Encaminhado ao Executivo;
Aguardando SangSoA/eto,
Encaminhado ao Executivo Municipal;
Encaminhado d Presidencia da CAmara,
Entrega de MogSo;
Enviado para o Destino;
lncluido na Ordem do Dia;
Leitura de Parecer;
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Leitura de Parecer com Emenda(s);
Leitura de Parecer com Substitutivo;
Leitura em Plenario;
Primeira Discussio e Votagao;
Promulgado pela lvlesa Diretora;
Promulgado pelo Presidente da CAmara;
Protocolado na Camara;
Respondido;
Respondido Parcialmente;
Sancionado pelo Executivo;
Sancionado pelo Presidente da Cdmara;
Segunda Discussio e Votagio;
Solicitagdo de Retirada;
Suspenso;
Vetado parcialmente e sancionado pelo Executivo;
Vetado pelo Executivo;
VotagSo de pedido de retirada do projeto de Lei;
Votagio Unica;

13.3.7 o sistema deve disponibilizar consulta de processos, pesquisando por
a)

b)

c)

d)

No do Processo;
Origem;
Ano;
Procedimento;

13.4 ldentif,icagio da Mat6ria
o sistema,deverd disponibilizar opgio de identificar documentos que comp6em
mat6ria legislativa por:
13.4.1NUP, Aut6m6tico ou Manual,
13.4.2 Ano; Autom6tico ou Manual;
13.4.3 Data de Apresentagdo;
13.4.4 Tipo de Apresentagio:
a) Oral;
b) Escrita;
13.4.5Texto Base;
1 3.4.6 P razo de Tramitagdo:
13.4.7 Natureza;
13.4.8 Objeto;
13.4.9 Vinculagdo;
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13.4.10
a)

b)

13.4.11
13.4.12

13.4.13
13.4.14
a)

b)

c)

13.4.15
a)

b)

c)

d)

e)

0
c)
13.4.16

Regime de tramitagio:
Ordiniirio;
Especial;

Status da tramitag6o;
Prazo final de tramitagdo:
Data de Publicagio;
Origem:
Mesa Diretora;
Gabinete de Vereador;
Executivo;

Autoria;
Parlamentar;
Prefeito(a),
Bancada;
Mesa Diretora;
Bloco Parlamentar;
Frente Parlamentar;
lniciativa Popular;

Autor da materia;
lndividual;
Mriltiplos;

Cargo do autor;
Partido do autor;
J5 Apresentada;
Fonte Anterior;

a)

b)

13.4.17
13.4.18
13.4.19
13.4.20

13.5 Docume:ntos no processo Legislativo, conforme item 10:
13.5.1Novo documento,
13.5.2 Elaboragdo de documento;
1 3.5.3 Encaminhamento Singular de documentos:
a) Destinat6rio especlfico;
b) Mtttiptos destinat6rios;
c) Comissdo especifica;
d) M0ltiplas comiss6es;
e) Gabinete Espectfico;
0 Mfltiplos Gabinetes;
C) Departamentos;

13.6 Protocolo
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o sistema deverd produzir/disponibilizar o m6dulo protocolo de documentos
internos e externos, para o Legisrativo, conforme item 11, acrescido de:
'1 3.6.'1 Fluxograma Customizdvel
a) Plendrio;
b) Mesa Diretora;
c) Secretaria Legislativa;
d) Gabinete do Presidente;
e) Gabinete do Vereador;
0 Comiss6o de Constituigdo e Justiga;
s) Comissio Especial;
h) Comiss6o de Orgamento e Finangas;
i) fxecutivo Municipal;
j) Arquivo;
k) Autoridades Diversas;
l) tttural de publicagOes;

1 3.6.2 Tramitagdo Relatoria de Comiss6o
a) Designagdo;
b) Partido;
c) Data de Designagao;
d) ComissSo;
e) Destituigio;
0 Data da Destituigio;
C) Motivo da Destituigio;
h) Notas de Relatoria;

O Sistema tamb6m incluir6 no modulo Legislativo

13.7 lnclusSo em pauta de Sess6o
13.7.1 N0mero da Sess6o;
13.7.2Tipo
13.7.3 Legislatura;
1 3.7 .4 Sess6o Legislativa;
13.7.5 Data de Encerramento;

13.8 Proposig6es Legislativas
13.8.1 Tipos de Proposig6es;
1 3.8.2Elaboragio de proposigOes;

1 3.8.3 Atualizar ProposigOes;
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1 3.8.4 Receber ProposigOes;
1 3.8.5 Proposig6es Recebidas;
1 3.8.6 Proposig6es lncorporadas,
13.8.7 Proposig6es NAo lncorporadas,
1 3.8.8 Encaminhar ProposigOes;
13.8.9Tipo de Mat6ria;
13.8.10 Descrigio da proposigdo;

13.8.1 'l Mat6ria Legistativa:
a) N[mero;
b) Ano;
c) Autor;
13.8.12 Fluxograma Flexivel
a) Tramitag6o de processo lndividual;
b) Tramitagdo de processo Restrito;
c) Tramitag6o de Processo Sigiloso;
d) Tramitagio de processo em Lote;
e) Proposituras por Autor;
f) Proposituras por Ano;

C) Por status da tramitagdo;
h) Por prazo limite;
13.8.13 Pauta de Sess6o plen6ria
a) Mesa;
b) Oradores;
c) Lista de Presenga;
d) Oridem do Dia;
e) Votagdo;
D Agenda;

C) Materias:
. Apresentagio em Plendrio;
' Discusseo e Votagio Unica;. DiscussSo e Votagio Unica de Emenda(s);. Discussao e Votagio Unica do Substitutivo;. Primeira Discussio e Votagio;
. ApresentagSo de Recurso;
. ApresentagSo de Substitutivo;
. Discuss5o e Votagao Unica de Veto;. Em VotagSo;
. Leitura de Parecer;
. Leilura de Parecer com Emenda(s);

1t,



ESTADO DO RrO D[ JANEIRO
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA
Praln Getulio Vargas, n' 9.1- 3" andar - Centro - ccD: 2g100 000
Tclelax: (22) ,82i l26J Itapcruna -RJ

,cif'lll^*uilo,U Pt,it^

Rl* Ctl

br ,z E ma;l ail

. Leitura de Parecer Substitutivo;. Leitura em Plen6rio;

. Expedientes;
13.8.14 Consulta ir Mesa Diretora;
13.8.15 Consulta ds Comiss6es;
13.8.16 Consulta d Ordem do Dia;
13.8.17 Consulta a Sessao plendria;
13.8.'18 Consulta Parlamentares;
13.8.19 Consulta irs Mat6rias Legislativas;
13.8.20 Consulta ds Normas Jurldicas;

14. DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

14.1 Da lntegrag6o a outros Sistemas
14.1 .1 O Sistema deverd funcionar totalmente integrado
cont6beis, tributdrios, recursos humanos, compras e

aos sistemas s
licitag6es, saIde,

educagao, agSo social, meio ambiente, agricultura, obras e servigos p0blicos,
ouvidoria, corregedoria, controladoria, previdenci6rio e demais utilizados pela
administra96o.

14.2 !nstalagio e Armazenamento dos Arquivos do Sistema
14.2.1Quando da lnstalagio e funcionamento em Nuvem:
a) O Sistema obrigatoriamente dever6 ser instalado em servidores
(cloud) nuvem, onde a contratada disponibilizard os servigos e recursos, em
pleno funcionamento 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias m6s, de forma
ininterrupta;
b) o sistema deverd ser esperhado em um segundo servidor (croud),
para substituigSo autom6tica, em casos de falhas do servidor principal;
c) ' ',, Na ocorr6ncia de farhas no servidor principar, o servidor esperho
deverd substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e
recursos de forma id6ntica ao principal;
d) os 2 servidores (principar) e (esperho), deveram ser instarados e
localizados em infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade
dos servigos;

14.2.2Quando da lnstalagdo e funcionamento em Rede Local:
a) o sistema obrigatoriamente deverd ser instalado e configurado em
servidores da rede local (localhost), na sede administrativa da CAMARA,
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cabendo a mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede local, da
mesma forma como ofertado em nuvem pela contratada,24 Horas dia, 7 dias na
semana, e 30 dias m6s, initerruptamente;
b) O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente deverdr ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento
independentemente dos servigos de internet;
c) Caberd a Administragdo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de
dados em sua sede, para instalagio e funcionamento do sistema em rede local,
d) A contratada exigird da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo t6cnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;
e) A implantagSo do sistema em rede local, fica16 a criterio da administrag6o
da CAMARA em parceria com a Contratada,
14.2.3 A implantagio ser6 feita em etapas, conforme cronograma acordado entre
as PARTES;

14.3 Do Armazenamento de Dados
14.3.1 o armazenamento ser6 disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizard todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

14.3.zos bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (cloud),
deverSo trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso,

14.3.3A sincronizagio entre as bases deverd ser executada em vias duplas,
com envio e recgbimento dados ao mesmo tempo;

14.3.4O sistema dever6 comportar a possibilidade do armazenamento flsico em
servidor da contratante, com sistema de backup em hordrrios pr6-estabelecidos
pela contratada, quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do
banco de dados em nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a
integragSo e atualizagSo dos dados.

15. GRITERIO PARA ACETTA9AO DOS SERVIqOS E LTCENCTAMENTO
DO SISTEMA

15.1 Da Demonstragio T6cnica do Sistema
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15.1.1A adjudicatSria dever6 fazer a demonstrag6o t6cnica do sistema, devendo
atender no minimo 98% (noventa e oito por cento), do presente Termo de
Refe16ncia;

15.1.2A demonstragdo devera ser realizada na sede da CAMARA, e os
funcion6rios da adjudicat6ria deverdo estar com os equipamentos de protegao
de acordo com as regras da vigilAncia sanitdria;

15.1.3A custa com despesas de deslocamento e materialde proteg6o da equipe
que a adjudicatdria enviar ocorrera por conta da mesma.

15.1 .4Todos os servigos realizados sejam de qualidade e atendam as normas
t6cnicas de Tecnologia e seguranga, e suas especificagOes de acordo com as
solicitag6es desta CAMARA.

16. coNvocAgAo paRR PRESTAqAO DOS SERV|qOS

16.1 A convocagSo para prestag6o dos servigos serd realizada atraves da
emissSo e encaminhamento de Termo de contrato, ou outro documento
equivalente, d Adjudicatiiria;

16.2 A convocag6o ser6 realizada via e-mail (informado pela adjudicatdria em
sua proposta), com aviso de recebimento, acompanhado do anexo do contrato,
se for o caso, para impressSo, assinatura e devolugio. Atiav6s do mesmo
enderego eletrdnico, a CAMARA enviard as comunicag6es necessdrias durante
a execug6o do contrato;

16.3 o prazo para assinatura e entrega serd de at6 5 (cinco) dias [teis, a
contar da data de confirmagSo do recebimento do e-mail. A recusa injustificada
da adjudicat6ria em assinar o contrato, caracterizarA o descumprimento total da
obrigagSo assumida, ap6s a devida notificagio, sujeitando-a ii perda do direito d
contratagSo, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis previstas em Lei e
no instrumento convocat6rio;

16.4 Apenas em fungSo da total impossibilidade da utilizagio de e-mail, far-se-
6 a entrega do contrato pessoalmente por funcion6rio desta cAvtARA, para
assinatura da adjudicatdria.

una.ri.lco hr'
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17. FORMA DE FORNECIMENTO DOS SERV|qOS
17.1 os servigos deverio ser realizados conforme a emissao de Nota de
Empenho - NE de forma mensal, jit a instalag6o sere imediata, apos aceitaQao
pela Administragio da CAMARA.

18. DO RECEBIMENTO DOS SERVIqOS PELO RESPONSAVEL/FISCAL

'1 8.1 O recebimento dos servigos se dare

18.1 .1 Provisoriamente para efeito de posterior verificag6o da
conformidade do objeto com a especificagdo, mediante aposigio de carimbo,
reconhecimento, provisorio pela chefia da presidOncia da cdmara juntamente
com o fiscal do contrato no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de
Reconhecimento Provis6rio - TRp, em at6 5 (cinco) dias; e

18.1.2 Definitivamente - ap6s a verificagio da conformidade/adequagdo e
consequente aceitagSo pelo servidor designado como Fiscal e pela chefia da
Presid6ncia da c6mara, mediante Termo de Recebimento Definitivo - TRD. em
at6 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio;

18.1.3A prestagSo de servigo ser6 rejeitada, no todo ou em parte, quando em
desacordo com a especificag6es constantes neste Termo de Referdncia - TR e
na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou refeito no prazo de at6 24
horas, a contar da notificag6o da contratada, ds suas custas, sem prejuizo da
aplicagSo das penalidades. Nesse caso, ser6 suspenso o prazo de recebimento
definitivo, ate que seja sanada a situagdo;

18.1.4se a prestadora de servigos realizar a substituig6o, adequagio e/ou
refazer o servigo dentro do prazo estipulado, adequando o objeto aos termos
pactuados, serd recebido provisoriamente e, ap6s constatar-se a conformidade
em face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo de at6 5 (cinco) dias,
pelos agentes acima mencionados;

18.1.5caso se verifique que n6o se mostra possivel a adequagdo do objeto
deste Termo de Refer6ncia - TR ou que, mesmo depois de concedido prazo
para reparagoes, nao foi alcangado o resultado esperado, serd cablvel a
rescisSo unilateral do Contrato, com base no que disp6e o art.17 ctc arl..7g, inc.
ll, da Lei no 8.666/93, bem como a aplicagio de penalidades, conforme o
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disposto no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo administrativo em
que se garantir6 o contradit6rio e a ampla defesa;

18.1.6Ensaios, testes e demais provas para a boa execugdo do objeto correrao
por conta da Contratada

19. DA FTSCALTZAQAO

19.1 A fiscalizag6o da contratagao sera exercida pelo fiscal de contrato
nomeado atrav6s de Portaria;

19.2 Ao fiscal competira dirimir as d[vidas que surgirem no curso da execug6o
do contrato, e de tudo dardr ci6ncia ii Administragdo;

19.3 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da prestadora de servigo, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeig6es t6cnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorrdncia desta, n6o implica em corresponsabilidade da Administragio ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei no g.666, de
1993.

19.4 Na fiscalizag6o e acompanhamento da execugdo contratual, o fiscal do
contrato aten.der6 as disposig6es constantes do Manual de Gestio de Contratos
do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

20. VIGENCIA DO CONTRATO

20.1 o prazo de vigdncia do contrato serd de 12 (dozel meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas d obtengdo de pregos e
condigoes mais vantajosas para a Administragio p0blica, limitada he 4g
(quarenta e oito) meses, desde que haja interesse de ambas as partes. (lnciso ll,
do Art. 57, da Lei Federat 8.666/93).

21. DA TNEXECUqAO E DA RESG|SAO CONTRATUAL

21.1
por

o contrato poder6 ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte,
conveni6ncia administrativa, mediante notificagio, atravtis de oficio
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diretamente ou via postar com prova de recebimento, atrav6s de parecer
fundamentado, assegurado, todavia os direitos adquiridos pela coNTRATADA;

21.2 o inadimplemento de quaisquer das cldusulas e disposigOes deste
instrumento, implicara na sua rescisao ou na sustagio do pagamento relativo
aos servigos j6 efetuados, a crit6rio da contratante, independentemente de
qualquer procedimento judicial;

21.3 A CONTRATANTE poderd valer-se das disposig6es constantes deste
Termo de Referdncia para rescindir o contrato, se a CoNTRATADA contrair
obrigag0es para com terceiros que possa de arguma forma, prejudicar a
execugao do objeto ora Contratado, bem como se:

2'1 .3.1 Retardar injustificadamente o inicio da execug6o dos servigos, por mais
de cinco dias corridos;
21 .3.2lnterromper a execuqdo dos servigos, sem justo motivo;
21 .3.3 Ocasionar atraso ou embarago dos servigos objeto
instrumento; e
21 .3.4 Nio recolher as multas dentro dos prazos fixados.

do presente

22. DOS RECURSOS OR9AMENTARIOS E FTNANCETROS

22.1 Os recursos orgament5rios a serem utilizados e a dotag6o orcament6ria a
ser utilizada ser6 informado pelo setor de contabilidade da CAN/ARA
MUNICIPAL DE ITAPERUNA quando em momento oportuno.

23. DOPAGAMENTO

23.1 o Pagamento serd realizado at6 o trig6simo dia ap6s a emiss6o,da Nota
Fiscal de Seruigo --NFS;
23.2 A vig6ncia desta contratagio ser6 pelo perfodo de 12 (doze) meses
depois de realizada assinatura do contrato, prorrogdveis conforme a Lei n.
8.666/93;

23.3 Para fazer jus ao pagamento, a CoNTRATADA dever6 apresentar com a
NFS, devidamente atestada pelo setor competente, a comprovag6o de sua
situagSo regular perante a Fazenda Federal, a seguridade social e o Fundo de

6
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Garantia por Tempo de servigo (FGTS), certidao Negativa lvlunicipal e certidao
Negativa Estadual, bem como quitagao de impostos e taxas que porventura
incidam sobre o objeto do contrato;

23.4 No caso de incorregao nos documentos apresentados, inclusive na NFS,
serao os mesmos devolvidos a CONTRATADA para as corregoes necesserias,
NaO TESPONdENdO A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA POr qUAiSqUEr
encargos resultantes de atrasos na liquidag6o dos pagamentos;

23.5 Nao serSo emitidas ordens de pagamentos parciais, portanto, NAo
SERAO ACEITAS ATIVI DADES PARCIALM ENTE CONC LU IONS.

24, DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS E MULTA

24.1 Pela inexecug6o total ou parciat do objeto deste projeto a CAN/ARA
MUNICIPAL DE |TAPERUNA poderd, garantido o contraditorio e a ampta
defesa, aplicar as seguintes sang6es:
24.1.1 Advert6ncia;
24.1.2Multa morat6ria de 0,3o/o (zero virgula tr6s por cento) por dia de atraso e
por ocorrencia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste
edital, at6 o mSximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagio,
recolhida no prazo m6ximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados
oficialmente;
24.1.3Multa compensat6ria de 10o/o (dez por cento) sobre o valor total da
contratagdo, no caso de inexecugio total ou parcial do objeto contratado,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada
oficialmente;
24.1.4 DeclaragSo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag6o
Ptiblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou at6 que
seja promov,ida a.. ireabilitagSo perante a pr6pria autoridade que aplicou a
penalidade, que ser6 concedida sempre que a licitante ressarcir;
24.1.5 FicarS impedida de licitar e de contratar com a CAMARA IMUNtctpAL DE
ITAPERUNA, pelo prazo de at6 05 (cinco) anos, garantido o direito previo da
citagSo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigSo ou at6 que seja promovida a reabilitagio perante a pr6pria autoridade
que aplicou a penalidade, a licitante que:
a) Ensejar o retardamento da execugio do objeto deste projeto;
b) Nio mantiver a proposta, injustificadamente;

7
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c)

d)

e)

f)

Comportar-se de modo inid6neo;
Fizer declaragao falsa;
Cometer fraude fiscal;
Falhar ou fraudar na execugao do contrato,

24.2 A licltante vencedora estara sujeita as penalidades acima referidas pelo
descumprimento dos prazos e condigoes previstas neste termo de referdncia;

24.3 Alem das penalidades citadas, a licitante vencedora ficar6 sujeita, no que
couber, ds demais penalidades referidas no capitulo lV da Lei de Licitag6es e
Contratos - Lei no 8.666/1gg3:

24.4 comprovado impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente
justificado e aceito pela AdministragSo, a licitante ficar6 isenta das penalidades
mencionadas;

24.5 As sang6es de Advertdncia, suspensio tempor6ria de participar em
licitagSo, impedimento de contratar com a CAMARA MUNtclpAL DE
ITAPERUNA, e declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
AdministragSo Publica poderSo ser aplicadas d licitante vencedora juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

24.6 A recusa sem motivo justificado do convocado em aceitar ou retirar o
termo de contrato dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento
total da obrigagao assumida, sujeitando-o as penalidades aludidas neste termo
de refer6ncia.

25. DAS OBRTGAqOES BILATERATS

25.1 Das Obrigag6es da Contratada
25.1.1A16m daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais
dispositivos legais, nas obrigag6es da futura contratada, tamb6m se incluem os
dispositivos a seguir:
a) Fornecer os servigos conforme contidos neste termo de refer6ncia;
b) substituir, as suas expensas, os servigos recusados, no prazo mdximo de g
(oito) horas, contados a partir do recebimento do Termo de Recusa do servigo;c) solicitar se necessdrio, dentro do prazo de entrega ou substituigao a
prorrogagio dele;
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d) somente serao processados os pedidos protocolados dentro dos prazos
para entrega e substituigao do bem.
e) Aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, os acr6scimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, ficando as supressoes acima desse limite
condicionadas e acordo entre as partes;
0 l/lanter-se, durante toda a execuQao do contrato, e apresentar no momento
do pagamento compatibilidade com as obrigag6es assumidas, todas as
condigoes de habilitagio e qualificagSo exigidas no ato da contragio;
s) Atender ds determinagoes da Administragio para o cumprimento de
obrigag6o contratual assumida no prazo estabelecido na notificagdo, sob pena
de aplicagSo das sang6es previstas neste instrumento;
h) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados d Administragao ou
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execug6o dos servigos objeto do
contrato, n5o podendo ser arguido, para efeito de exclusio de responsabilidade,
o fato de a Administragio proceder d fiscalizagio ou acompanhamento da
execugSo dos referidos servigos;

25.l.2Disponibilizar materiais, equipamentos, funciondrios, veiculos e toda a
infraestrutura necess6ria ao fornecimento dos servigos em conformidade com as
especificag6es dispostas neste Termo de Refer6ncias;

25.1 .3 Fornece fielmente e dentro das melhores normas t6cnicas os servigos, de
acordo com as especificagoes e complementagoes da CAMARA MUNlclpAL
conforme documentos integrantes do contrato e a rigorosa observdncia aos
demais detalhes peta CAIMARA MUNtCtpAL;

25.1.4A contratada devera no ato da entrega realizar a entrega dos servigos
para uso sem nenhum 6nus adicional a CAMARA MUNICIpAL, caso seja
conferido e, se verificadas quaisquer irregularidades ou defeitos, ele serd refeito
a CONTRATADA, que terd o prazo mdximo de g (horas) para a substituigio;

25.1 .5 Fornecer apos o recebimento da nota de empenho do servigo,
informando, em tempo h6bil qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir as atividades conforme o estabelecido,

25.1.6A CONTRATADA deve dispor de quadro de pessoal suficiente para o
fornecimento do servigo, sem interrupgdo, seja por motivo de f6rias, descanso
semanal, licenga, falta ao servigo, demissdo e outros;
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25.1 .7 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
cujas reclamag6es se obriga prontamente a atender;

25.1.8A agao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo da CAIVARA
MUNICIPAL, n6o eximir5 a CONTRATADA de total responsabilidade quanto o
fornecimento do servigo;

25.1.9A realizageo sera MENSAL. a partir da emissio da Nota de Empenho -
NE, solicitada pela interessada e devidamente assinada pelo ordenador de
despesas;

25.1.10 A contratada se obriga a manter todas as condig6es de habilitagio
durante o vinculo com a Administragdo;

25.1.11 A contratada dever5 fornecer suporte T6cnico local, telefone e/ou
online, por funcion5rios da empresa, em at6 24 horas, incluslve aos sdbados,
domingo e feriado ap6s a solicitag6o da contratante;

25.1 .12 Em caso de rompimento de contrato de prestagio dos servigos, a
empresa contratada se obriga a demonstrar e repassar todas as informag6es do
banco de dados a contratante;

25.1 .13 A empresa contratada deverd informar imediatamente qualquer
irregularidade que dificulte ou impossibilite a execugdo do referido servigo.

26. DAS OBRtcAgOES SOCIAIS COMERCTATS E FISCAIS

26.1 Caber6 a CONTRATADA, ainda:
26.1.1Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e
obrigag6es sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a sald6-los na 6poca pr6pria, vez que os seus empregados nao
manter6o nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

26.1.2Assumir, tamb6m, a responsabilidade por todas as provid6ncias e
obrigagoes estabelecidas na legislagSo especifica de acidentes do trabalho,
quando, em ocorrencia da especie, forem vitimas os seus empregados no
decorrer do fornecimento ou do desempenho dos servigos, ou mesmo em
conex6o com eles, ainda que acontecido em dependdncia do coNTRATANTE;
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26.1.3Assumir, ginda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da e*ecugSo deste contrato.

26.1.4 A inadim[ldncia do CONTRATADO, com referencia aos encargos
estabelecidos nesta cl6usula, nao transfere d Administragao do coNTRATANTE
a responsabilidade por seu pagamento, nem poder6 onerar o objeto deste
contrato, razao pela qual o coNTRATADo renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o CONTRATANTE.

26.1 .5 Na execugSo dos servigos, faz-se necessdrio que a contratada utilize
todos os meios necessdrrios e pleiteados, e que arque integralmente com os
custos do operador, ferramentas, manutengao, encargos trabalhistas e
transporte de seus funcion5rios.

26.2 Das Obrigag6es do CONTRATANTE

26.2.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condig6es estabelecidas neste
instrumento;

26.2.2Solicitar formalmente a
fornecimento dos servigos,

Contratada, mediante nota de empenho, o

26.2.3Efetuar o recebimento provis6rio dos servigos realizados, no ato da
entrega deles, acompanhados da Nota Fiscal, mediante emiss6o de Termo de
Recebimento Provis6rio de Servigos;

26.2.4 O recebimento provis6rio nio implica aceitaqio;

26.2.5 Efetuar o recebimento definitivo dos servigos realizados, ap6s a
verificagio do cumprimento dos servigos;

26.2.6Recusar, mediante emissio de Termo de Recusa de servigos emitido
pelo Fiscal do contrato, os servigos realizados em que se tenha verificado
desacordo com especificagOes estabelecidas neste instrumento ou vicios de
qualidade ou impropriedades para o uso;
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26.2.7 o rermo de Recusa deverd explicitar a razao da recusa do servigo,
indicando ainda o prazo de substituigio e as penalidades cabiveis pelo nio
cumprimento da obrigagSo;

26.2.8 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada relativos a
execugao do objeto deste instrumento;

26.2.9Analisar e decidir acerca das solicitag6es efetuadas pela contratada
relativas a execugio do objeto deste instrumento;

26.2.10 Determinar d Contratada, mediante notificagdo,
obrigag6o contratual assumida, em especial quanto
compatibilidade com as obrigag6es assumidas, todas
habilitag6o e qualificagSo exigidas no ato da contratag6o;

o cumprimento
d manutenq6o
as condig6es

de

de
de

26.2.11 A notificagdo deverd estipular o prazo para o cumprimento da obrigag6o
e indicar as penalidades cabiveis pelo nao cumprimento da determinagio;

26.2.12 Pagar ao fornecedor e/ou d CONTRATADA em ate 30 (trinta) dias apos
o recebimento da NFS, devidamente atestado (Chefia do Gabinete), ou seu
substituto ou pessoa designada para esse fim, conforme dispOe o Artigo 40,
inciso XlV, allnea "a", da Lei no 8.666/93;

26.2.13 ser6 procedida consulta "oN LlNE", junto aos 6rg6os competentes
antes de cada pagamento efetuado d empresa fornecedora/contratada, a fim de
verificar a situag6o da mesma relativa as condig6es de habilitagdo exigidas na
licita96o;

26.2.14 Nenhum pagamento ser5 efetuado ao fornecedor e/ou contratado
enquanto pe,ndente de liquidagSo ou qualquer obrigagio financeira que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimp16ncia;

26.2.15 oferecer todas as informagoes necessdrias para que a contratada
possa estar fornecendo os servigos solicitados;

26.2.16 Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregularidades nos servigos
realizados;
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26.2.17 Observar se o fornecimento dos servigos esta sendo realizados
motivo de forga maior devidamentesomente pela

justificado;
Contratada, salvo por

26.2.18 Rejeitar no todo ou em parte, servigo em desacordo com este Termo de
Referdncia - TR;

26.2.19 lmpedir que terceiros fornega o servigo objeto desta licitaqdo;

26.2.20 solicitar a substituigao de qualquer profissional que nao esteja
desenvolvendo suas atividades a contendo durante a realizag6o da prestagdo
dos servigos, bem como rescindir o contrato de prestagao de servigos por
inadimplencia no cumprimento dele;

26.2.21 comunicar quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer
servigo realizado em desacordo com as especificag6es deste Termo.

27. QUALtFtCAgAO TECNTCA, ECONoMICA-FINANGEtRA E FISCAL

27.1 Por tratar-se de contratagio que n6o envolve maior complexidade, torna-
se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. portanto, na
presente contratagio as exigoncias limitam-se d comprovagio do seguinte:

27 . 1 .1 QualificagSo econ6m ico-financeira:
a) certiddo Negativa de Recuperagdo Judicial - Lei n'11.101/05 (fal6ncia e
concordata) emitida pelo 6rgdo competente, expedida nos 0ltimos 30 (trinta) dias
caso nio conste o prazo de validade;

27 .1 .2 Qualificagio t6cn ica:
a) Atestado ou declaragio de capacidade tecnica comprovando aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compatlvel em caracteristicas e
quantidades com o objeto da licitagio, expedido por pessoa juridica de direito
prlblico ou privado (Lei no 8.666/93, artigo 30, inciso ll, primeira parte, combinado
com $ 10 do mesmo artigo);

27 .1 .3 Q ualiflcagdo fiscal:
a) Certid6o Negativa da Receita Federal referente a D6bitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniio, Certiddo Negativa da Secretaria de

Z
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Finangas Estadual, certidSo Negativa de Tributos e contribuigOes Municipais,
certid6o Negativa da Receita Federal referente a D6bitos relativos ds
contribuig6es Previdenci6rias e ds de Terceiro e certidio Negativa de Debitos
Trabalhistas pela empresa.

28. DA ATA DE RESGTSTRO DE PRE9OS

28.1 Do Cancelamento
28.1.1 A exist6ncia de pregos registrados nao obriga a Administragio a firmar
as contratagOes de que deles poderao advir, facultada a realizagao de licitagao
especlfica para a aquisigSo pretendida, sendo assegurada d Detentora do
registro de pregos a preferdncia em igualdade de condig6es;

28.1.2 Fica a Detentora ciente que a publicidade da ata de registro de pregos
na imprensa oficial ter5 efeito de compromisso nas condig6es ofertadas e
pactuadas na proposta apresentada d licitagio;

28.1.3 A Ata de Registro de Pregos, os ajustes dela decorrentes, suas
alterag6es e rescisOes obedecerio a Lei Federal no 8.666/g3, demais normas
complementares e disposig6es desta Ata e do Edital que a precedeu, aplicdveis
d execugSo e especialmente aos casos omissos;

28.1.4 Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Pregos
as situag6es referidas nos artigos 77 e78 da Lei Federaln'8.666/93;

28.2 Do Reajuste de Pregos
28.2.1os pregos informados pelo licitante vencedor em sua proposta serdo fixos
e irreajustdyeis durante a vig6ncia desta Ata de Registro de Pregos, salvo
quando da possibilidade de alteragdo das condig6es para a concessio de
reajustes em face da superveni6ncia de fatos e de normas aplicdveis dr especie;

28.2.2os pregos registrados poderSo ser revistos em decorrdncia de eventual
redug5o dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigos ou bens registrados, cabendo ao org6o gerenciador promover as
negociagoes junto aos fornecedores, observadas as disposigOes contidas na
alinea "d" do inciso ll do caput do artigo 65 da Lei no 8.666, de 1gg3;
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28.2.3Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 619ao gerenciador convocare os
fornecedores para negociarem a redugao dos pregos aos valores praticados pelo
mercado;

28.2.4os fornecedores que n5o aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serio liberados do compromisso assumido, sem
aplicagao de penalidade;

28.2.5A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
preQos aos valores de mercado observa16 a classificagio original;

28.2.6 Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, e
o fornecedor n6o puder cumprir o compromisso, o orgdo gerenciador pode16:
a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagio
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagio da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociag6o. Par6grafo 0nico. Ndo havendo 6xito nas negociag6es, o org6o
gerenciador dever6 proceder d revogag5o do item da ata de registro de pregos,
adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagio mais vantajosa.

28.3 Da utilizagio da Ata
28.3.1 Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de
pregos, durante sua vigdncia, poder6 ser utilizada por qualquer 6rgdo ou
entidade da administragSo p0blica que n6o tenha participado do certame
Iicitatorio, mediante anu6ncia do orgEo gerenciador;

28.3.2 Os orgSos e entidades que nio participaram do registro de pregos,
quando desejarem fazer uso da ata de registro de pregos, deverdo:
a) comprovar-nos autos a vantagem da ades6o, observando-se, inclusive, a
compatibilidade entre a demanda do exerclcio financeiro e a quantidade
registrada na ARP; e
b) encaminhar solicitagdo de adesio ao org6o gerenciador, que deverdr
autoriz6-la, exceto na hip6tese de extrapolagio do limite previsto no g 40 deste
artigo;

28.3.3 caber6 ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos,
observadas as condig6es nela estabelecidas, optar pela aceitaq6o ou nao do
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fornecimento decorrente de adesao, desde que nao prejudique as obrigagoes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o orgdo gerenciador e
6rgaos participantes.

28.3.4 As aquisig6es ou contratagoes adicionais a que se refere este artigo
nao poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 1oo% (cem por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocat6rio e registrados na ata de
registro de pregos para o 6195o gerenciador e 6rgios participantes.

28.3.5 o orgSo gerenciador somente poder6 aulorizar adesao d ata ap6s a
primeira aquisigio ou contratagio por 6196o integrante da ata, exceto quando
ndo houver previsSo no edital para aquisigio ou contratagio pelos orgaos
integrantes.

28.3.6 Poderio igualmente utilizar-se da ARp, desde que observadas as
condig6es estabelecidas neste artigo:
a) outros entes da Administragdo Priblica; e
b) entidades privadas.

28.4 Das Obrigag6es da Empresa Detentora do Registro
28.4.1A|em daquelas exigidas em Lei, Decretos, regulamento, demais
dispositivos legais, e ainda no Termo de Referdncia a empresa detentora do
Registro deve16:

a) Substituir em at6 10 (dez) dias os servigos que, apos a entrega,
apresentarern defeitos ou nao estiverem de acordo com as especificag6es deste
Termo;
b) Entregar objeto da contratagao no prazo fixado e em estrita conformidade
com as especificag6es e quantitativos;
c) Assumir inteira responsabilidade quanto d qualidade dos servigos,
reservado a CoNTRATANTE o direito de recusar se os servigos que nio
estiverem em conformidade com o objeto contratado;
d) Arcar com qualquer prejuizo causado d Administragio ou a terceiros por
seus empregados durante a entrega dos servigos;
e) Aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os acr6scimos e supress6es
que se fizerem necessdrias, no montante de ate 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado, de acordo com o pa169rafo primeiro do art. 65 da Lei no
8.666/93;
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0 comunicar por escrito a CONTRATANTE, com anteced6ncia minima de
48 horas, os motivos que, eventualmente, impossibilitem o fornecimento no
prazo estipulado;

s) A CONTRATADA deverd manter durante toda a execugao do contrato as
obriga96es assumidas em compatibilidade de habilitagSo e qualificag6o exigidas
na licitaqao;
h) No prego ofertado estarao incluidos tambem os custos indiretos sobre a
execugao do servigo, tais como: seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribuig6es sociais, indenizag6es.
i) o contrato sera executado diretamente pela CONTRATADA, sendo
terminantemente vedada a subcontratagio, cessao, transfer6ncia e/ou
terceiriza96o deste;
j) Manter todas as condig6es de habilitagio exigidas na licitag6o durante a
execugSo do contrato.

28.5 Da vig6ncia da Ata
28.5.1 o prazo de vigdncia da Ata de Registro de pregos serd de 12 (doze)
meses contados a partir da publicagao no Didrio oficial da CAMARA e no site da
CAMARA MUNtCtpAL DE ITAPERUNA, sendo vedada sua prorrogagao;

28.5.2os contratos decorrentes desta Ata de Registro de pregos ter6o sua
vigdncia conforme as disposig6es contidas no art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

29. DO GERENCIAMENTO DA ATA
29.1 CAbEra d ChEfiA dE GAbiNEtE dA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA
o gerenciamento da Ata dele recorrente. No entanto, a alocagio de recursos,
empenhamento, an6lise do merito das quantidades adquiridas, bem como a
finalidade priblica na utilizagSo dos materiais e servigos sao de responsabilidade
exclusiva do ordenador de despesas do 6rgdo requisitante.

30. DlsPostgoEs GERATS
30.1 A CONTRATADA ficar6 obrigado a aceitar, nas mesmas condig6es
contratuais, os acr6scimos ou supress6es que se fizerem necess6rios aos
servigos, ate o limite de 25o/o (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, e, no caso particular de reforma de equipamento, at6 o limite de
50% (cinquenta por cento) para os seus acr6scimos, nos termos do artigo 65, $
1o da Lei Federal no 8.666/93;
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30.2 ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou caso fortuito, nos
termos previstos na legislagio vigente, que obste o cumprimento pela
CONTRATADA dos prazos e demais obrigag6es estatuidas neste instrumento e
no termo contratual, ficard a mesma isenta das multas e penalidades
pertinentes;

30.3 As omiss6es drividas e casos n6o previstos neste instrumento serio
resolvidos e decididos aplicando as regras contratuais e a Lei g.666/93 e suas
alteragdes, e/ou subsidiariamente no disposto acima, caso persista a pendOncia;

30.4 Esta LicitagSo poderd ser revogada por interesse da cAtuARA
tMUNIcIPAL DE ITAPERUNA, em decorr6ncia de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suflciente para justificar o ato, ou
anulada por vicio ou ilegalidade, a modo pr6prio ou por provocagio de terceiros;

30.5 As partes elegem o foro da comarca de ITApERUNA, estado do RIO DE
JANEIRo, para dirimir drividas e controv6rsias oriundas do presente termo.

Itaperuna/RJ, 19 de maio de 2022

Cintia Maria a Silva Barroco
Chefe de Gabinete. I'AaL.402446-0

Ato No 04 de 07101121
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