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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de impressdo (outsourcing),
para atender as necessidades da Cdmara Municipal de Itaperuna, com fornecimento de
equipamentos, manuteng¢do preventiva dos equipamentos com substitui¢do de pegas, componentes e
materiais utilizados na manuten¢do e fornecimento de insumos originais, exceto papel, sendo o

respectivo contrato com prazo de 12(doze) meses.

. 1.2. Sendo formulada solicitagdo de abertura de licitagdo conforme DFD formulado pelo setor
requisitante para atender as suas necessidades:

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO UND QTD

01 Locagdo de  impressora  monocromatica Unid. 06
multifuncional (incluindo cépia, impressdo e
scanner. Impressao com laser eletrofotografico;
Velotidade minima de impressdao e copia de 40
paginas por minuto; Volume mensal suportado de
2.500 paginas por impressora;

Volume mensal total de 17.500 paginas

02 Locagdo de impressora a laser monocromatica. Unid. 01
" Capacidade de 150 folhas; Velocidade minima de
impressao e cépia de 20 paginas por minuto;

Volume mensal suportado de 500 paginas por
impressora;

Estima-se o valor de R$ 38.520,00(trinta e oito mil, quinhentos e vinte reais), conforme pesquisa em
fornecedor; contudo devido as possiveis variagoes de mercado com a alta de pregos e/ou inflagéo,
este valor poderé ser alterado.

2. JUSTIFICATIVA
. |

2.1 A Camara Municipal de Itaperuna busca manter sempre atualizado o seu parque
tecnoldgico de reprodugdo de documentos, atendendo de forma mais ampla, agil e distribuida as suas
1 §
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demandas organizacionais, com o menor risco possivel de descontinuidade dos servigos. E ainda, o
cenério segue o modelo recomendado na Administragdo Publica, que indicam que este tipo de
servigo, via de regra, pode ser provido por contratos de prestagdo de servigos conhecidos como

outsourcing de impressao.

2.2 A contratagdo dos servigos de impressdo permitira reduzir o custo total de propriedade de
dispositivos de impressio e oferecer servicos de qualidade para os servidores, garantindo ainda,
niveis de controle, de integragdo e gerenciamento compativeis com as melhores praticas atuais de

gestdo de recursos de tecnologia da informagao.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto dar-se-4 de forma parcelada, de acordo com a necessidade dessa Casa

Legislativa. . |
3. ENQUADRAMENTO:
Inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133/2021.
4. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

As contratagdes realizadas pelos 6rgios e entidades da Administragdo Publica seguem
obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigagao essa advinda do dispositivo
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal de 1988, o qual determinou

que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem ocorrer por meio de licitagdes.

0 procedimento de Dispensa realizada com a publicidade necessaria foi o meio encontrado
pela Lei 14.133, para tornar isondmica a participagdo de interessados em procedimentos que visam
suprir as necessidades dos 6rgios publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas
e/ou pessoés juridica‘s nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e

ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

()
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“XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e
alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigées a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelegam
obrigagdes de pagamento, mantidas as condigées efetivas da p'roposta, nos termos da lei,
o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica

indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.”

O objetivo da licitagdo, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos

principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é regra.
Na Lei n? 14.138/2021, as regras sobre dispensa de licitagdo estdo previstas em seu artigo 75.

Com relacdo a Dispensa de licitagdo, ela é permitida em razdo de um interesse publico
especifico definido nos incisos previstos no art. 75 da Lei n? 14.133/2021 (rol taxativo), dentre eles, o
inciso Il permite a contratagdo direta quando o objeto é de baixo valor e ndo se justifica a realizagao

do certame, a saber:
Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 119.812,02 (cento e
dezenove mil, oitocentos e doze reais e dois centavos), no caso de obras e servigos

de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e

compras;

A denominada dispensa de pequeno valor admite que a contratagdo se dé sem a submissdo ao
procedimento licitatério, por motivos 6bvios. Muitas vezes, os custos diretos e indiretos sdo bem

maiores que a potencial vantagem econémica produzida pela disputa licitatérial.

1 TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de licitagdes publicas comentadas. 122 edigdo. Salvador: Jus
Podivm, 2021. p. 414.
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No caso em questdo, em razdo do valor, verifica-se a incidéncia da Dispensa de Licitagdo com

base juridica no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.
5. DO PRAZO E DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 105 a 107
da Lein? 14.133/2021.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de

informagoes pertinentes a essas atribui¢des
7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo do

servico objeto deste termo de referéncia;

9.2 Efetuar o pagamento a contratada em parcela tnica, até 30 dias ap6s a apresentagdo da

Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administragao;

9.3 Fiscalizar o fornecimento, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
. \
material que ndo esteja de acordo com as condigoes e exigéncias especificadas no termo de

referéncia.

9.4 Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Realizar a execugdo do objeto Contratado, conforme previsto neste Termo de Referéncia,

no Edital e Contrato, com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente,
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resguardando os interesses da Camara Municipal de Itaperuna, sem prejuizo da dignidade e

independéncia profissionais.

10.2. A Contratada fica obrigada a efetuar a qualquer tempo e a critério da Camara Municipal
de Itaperuna a adeqi‘lagéo do fornecimento que por ventura apresentarem divergéncias com as
especificagoes definidas neste Termo de Referéncia, no Edital e Contrato, sem qualquer dnus para o

Poder Legislativo.

10.3. Serdo de inteira responsabilidade da Contratada, as despesas decorrentes com frete,
transporte e demais custos advindos da entrega, emplacamento, bem como despesas com montagem,
desmontagem e remogdo do equipamento novo, ou do que eventualmente for substituido e daquele

que vier em seu lugar, nos prazos estabelecidos.

10.4. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentagdo de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrugdo do referido

processo de contratagdo direta;

10.5. Arecusa da Contratada em recolher os encargos fiscais e trabalhistas, autoriza a rescisao
unilateral o presente Contrato, bem como retengdo dos valores devidos a titulo de encargos e
: 2 ‘ ~ 14 : . 3 . . ~ . . .
impostos e a contratada ndo tera direito a qualquer tipo de indenizagdo, ficando ainda sujeita as

penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

10.6. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo,
perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado e, ainda,
responsabilizar-se por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que, por ventura venham a ser

causados a este Poder legislativo.

10.7. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condigdes de habilita¢do e qualificagdo no respectivo processo de contratagdo
direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos

necessarios, sempre que solicitado.
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10.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante

prévia e expressa autorizagdo do Contratante.

10.9. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢des dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

11. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
11.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio do Contratado, os pre¢os
poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, na mesma proporgdo da variagdo verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orgamento estimado, exclusivamente para as

obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
. |

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoéria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este

ocorrer.
11.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela

legislagdo entdo em vigor.

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
- \

11.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.
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11.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro, quando for o caso, serd de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da
documentagdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel,

observadas as disposigoes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.
12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte

‘ maneira: de acordo com a prestagédo dos servigos, contados do perfodo de adimplemento.

12.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administragdo, de acordo com as

normas de execugdo orgamentéria e financeira.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma

legal, as seguintes sangoes:

. a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugdo

parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia

de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagdo;

¢ - multa de 10%"(dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes

administrativas previstas no referido Art. 155;

d - impedimento de licitar e contatar no 4mbito da Administragdo Ptblica direta e indireta do ente

federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
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infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155,

quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidademais grave;

e - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsével pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo
artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 42 do

referido Art. 156;
f - aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2 Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicag¢do ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,

quando for o caso, cobrado judicialmente.
14.PREVISAO ORCAMENTARIA

As despesas para atender a esta contratagdo estdo programadas na seguinte dotagdo
orgamentaria:

Orgéo: 10 - Camara Municipal de Itaperuna
Unidade Or¢amentdaria: 10.01 - Plenario da Camara
Atividade: 01.031.0001.2.001.000. - Manutengdo da Unidade
Elemento de Despesa£ 13.3.90.39.12.00. - Outros Servigos de Terceiros P. Juridica
Fonte de Recursos: 100 - Recursos Préprios.
15. DA PROPOSTA
15.1 A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto/servigo cotado, com todos os
elementos necessarios para a aferi¢do da avaliagdo técnica dos mesmos;

15.2 Discriminar o prazo de inicio do fornecimento a ser contratado, a partir da assinatura do
contrato;




J DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA y . §
i a
Praga Getulio Vargas, n® 94 — 3° andar — Centro — CEP: 28300-000 Camara MllﬂlClpa de “apem"
Telefax: (22) 3824 1263 — Itaperuna -R] Proc.N© /a4 3 Fls.

www.itaperuna.rj.leg.br / E-mail: camaraitaperuna@gmail.com :
Rubrica &2
LW A §

15.3 Conter o nome da proponente, enderego, nimeros do CNPJ e da Inscrigio Estadual ou do
Distrito Federal;

15.4 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 06 (seis) meses, nos termos do Art. 30 caput da
Resolugdo 1747/2024 CM], a contar da data da apresentacio;

15.5 A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagdo em
conformidade com o solicitado;

15.6 As propostas deverdo impreterivelmente, ser enviadas por e-mail para:
licitacaocmitaperuna@gmail.com ou serem entregues no prédio da Cdmara Municipal de Itaperuna,
localizado na Praga Gettlio Vargas n294- Centro- Itaperuna RJ;

15.7 Os critérios de julgamento das propostas é o de menor prego.

16. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerio,
conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR ATRAVES DE DISPENSA DE LICITAGAO (art.
62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com

a selegdo da proposta de menor preco global.

|
17.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sio as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no ANEXO I do Aviso de Contratacio Direta.

Itaperuna/R], 06 de setembro de 2024.
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