
 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA 
Praça Getulio Vargas, nº 94 – 3º andar – Centro – cep: 28300-000 
Telefax: (22) 3824 1263 – Itaperuna -RJ 
www.itaperuna.rj.leg.br   /   E-mail: camaraitaperuna@gmail.com 

 

 

______________________________________________________________________  1 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO 
 
1.1. O presente Termo tem como objeto a Contratação de Serviços de gravação e 
transmissão ao vivo de áudio (streaming de áudio) e áudio e vídeo (streaming de 
vídeo) via internet(facebook e youtube) simultaneamente das Sessões do Poder 
Legislativo da Câmara Municipal de Itaperuna-RJ, a fim de atender demanda desta 
Casa Legislativa, conforme especificações e condições constantes neste Termo de 
Referência. 
 
 
2. JUSTIFICATIVA 
 
 
2.1. A gravação das sessões plenárias da Câmara Municipal de Itaperuna confere 
transparência aos atos legislativos, em estrita obediência ao princípio da publicidade, uma 
vez que, além de proporcionar o registro do ocorrido nas sessões, proporciona a 
transmissão das mesmas via web ou por outro meio de comunicação audiovisual, dando, 
inclusive, oportunidade ao povo de nas redes sociais fiscalizar as ações dos seus 
representantes. 
 
2.2.  Trata-se, portanto, de relevante documentação das sessões e eventos da Casa 
Legislativa, o que deve ocorrer em consonância com a modernização e informatização 
inerente à época em que vivemos, sendo certo que as transmissões fomentam a participação 
popular nos atos do Poder Legislativo e nas importantes decisões envolvendo o interesse 
público. 
 
2.3.  Ademais, a contratação do presente serviço busca viabilizar a continuidade da 
realização das transmissões ao vivo, pelas redes sociais, das sessões realizadas pela Câmara 
Municipal de Itaperuna. 
 
 
3.   ESPECIFICAÇÕES 

 
3.1. Número de Sessões: 
 
3.1.1  Anualmente a Câmara Municipal de Itaperuna poderá realizar até 08 (oito) sessões 
por mês, totalizando 96 (noventa e seis) sessões ordinárias. São realizadas ainda 03 
(três) audiências de apresentação do relatório quadrimestral de prestação de contas 
municipal, 03 (três) audiências de apresentação do relatório da LOA, PPA e LDO, 06 
(seis) audiências públicas e 02 (duas) sessões solenes. 
 
3.1.2  Somadas totalizam um total de 110 sessões anuais. 
 
3.2  Notificação para prestação dos serviços: 
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3.2.1  Para as sessões, a contratada dar-se-á por notificada dos serviços a serem filmados, 
transmitidos e gravados através de simples comunicação, por meio físico ou eletrônico, com, 
pelo menos, 24 horas de antecedência do dia das sessões. 
 
 
3.3         Exigências mínimas de mão de obra: 
 
3.3.1  Quanto aos profissionais necessários para a execução dos trabalhos, será necessária 
uma equipe com, no mínimo, 1 (um) operador de câmera e edição, devidamente 
uniformizado e identificado, e 1 (um) técnico devendo ser responsável por toda a 
equipe. 
 
 
3.4        Serviços  
 
3.4.1  Durante a edição ao vivo deverá ser observada a utilização de vinhetas na abertura e 
encerramento dos eventos realizados. As vinhetas serão preparadas pela contratada e 
aprovadas pela Câmara. Exibição de material digital previamente entregue pela Contratante. 
 
 
3.5        Equipamentos 
 
3.5.1  No sentido de garantir a qualidade dos serviços prestados, requer-se da empresa 
contratada a utilização de, no mínimo, os seguintes equipamentos: 
 

Item Descrição Quantidade 

01 
Câmera FULL HD 1920 x 1980 
 

08 

02 
Mesa de corte para vídeo multicâmeras (8 câmeras) com 
entradas e saídas HDMI e SDI 

01 

03 Notebook com placa de vídeo dedicada 03 

04 Monitor Widescreen 03 

05 
Cabos HDMI (micro HDM/IHDMI) e SDI – 20m ou 
superior 

05 

 
3.6        Material a ser entregue: 
 
3.6.1  Entrega de uma cópia de todas as sessões na íntegra em formato digital padrão 
H.264 MPEG4 720p, a ser entregue junto à Secretaria Geral desta Casa de Leis. Durante a 
edição ao vivo deverá ser observada a utilização de vinhetas na abertura e encerramento 
dos eventos realizados. As vinhetas serão preparadas pela contratada e aprovadas pela 
Câmara. Exibição de material digital previamente entregue pela Contratante. 
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3.7         Do Local de Execução: 

 
3.7.1   A execução do objeto será realizada na sede da Contratante e da Contratada 
conforme dispõem as especificações de cada etapa. 
 
3.7.2  Os prazos em relação a execução do objeto a serem respeitados pela contratada são 
os constantes nos itens relacionados às especificações dos serviços. 
 
3.7.3 Poderão ser realizadas alterações contratuais, desde que dentro das hipóteses 
admitidas pela legislação vigente e sejam cumpridas as exigências impostas pela moderna 
doutrina e pela jurisprudência atualmente aplicada ao caso. 
 
 
4.   DO CONTRATO 

 
4.1   A Secretária Geral desta Casa de Leis, ficará responsável pelo contrato, ficando à 
disposição da empresa para quaisquer dúvidas, e executará a verificação e/ou fiscalização 
do serviço, registrando todas as ocorrências e as deficiências verificadas em relatório, cuja 
cópia será encaminhada à Contratada, objetivando a imediata correção das irregularidades 
apontadas. 
 
4.2  O prazo do presente contrato é de 12 (meses) meses, podendo ser prorrogado, a 
critério da Contratante, por iguais e sucessivos períodos até o limite de 60 (sessenta) meses. 
 
 
5.  VALOR GLOBAL ESTIMADO E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
 
5.1.   Os custos da presente aquisição, objeto deste Termo de Referência será estimulado 
pelo setor competente da Câmara Municipal de Itaperuna. 
 
5.2.   As despesas desta contratação devem estar previstas no Orçamento para o exercício 
deste ano na classificação referente ao programa de trabalho e natureza da despesa a serem 
informados posteriormente pelo setor competente 
 
 
6.   OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
 
A Contratada obriga-se a: 
 

• executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua 
proposta, com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas 
contratuais; 

• reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou 
em parte, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, os serviços efetuados em 
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que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos 
materiais empregados, a critério da Administração; 

• arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais 
causados pela ação ou omissão de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou 
representantes, dolosa ou culposamente, à Contratante ou a terceiros; utilizar 
empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem 
executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor; 

• apresentar à Contratante, quando for o caso, a relação nominal dos empregados que 
adentrarão o órgão para a execução do serviço, os quais devem estar devidamente 
identificados por meio de crachá; 

• responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, 
tributárias e as demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não 
transfere responsabilidade à Administração; 

• instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da 
Administração, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for 
o caso; 

• relatar à Administração toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da 
prestação dos serviços; 

• não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto 
na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a 
utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre; 

• manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

• não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 
obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 
obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta 
de contrato; 

• arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de 
fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente 
em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, 
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 
da Lei nº 8.666, de 1993. 
 

 
7.   OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 
 
A Contratante obriga-se a: 
 

• proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus 
serviços de acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, 
especialmente do Termo de Referência; 

• exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo 
com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 
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• exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente 
designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e 
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências 
cabíveis;  

• notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso 
da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

• pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 
• zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições 
de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 

 
8.   DO PAGAMENTO 
 
8.1. Pagamento será efetuado na Tesouraria da Câmara Municipal de Itaperuna, em até 
05 (cinco) dias úteis, após apresentação da Nota Fiscal devidamente visada e atestada 
pelo setor competente, ou qualquer outro servidor designado para tal fim, no horário 
compreendido entre 12 e 17 horas, de 2ª a 6ª feira, exceto nos feriados Nacionais, do 
Município e do Estado do Rio de Janeiro. 
 
8.2. A fatura que for apresentada com erro será devolvida ao contratado para retificação 
e reapresentação, acrescendo-se, no prazo fixado no item anterior, os dias que se 
passarem entre a data da devolução e a da reapresentação. 
 
8.3. Fica a empresa ciente que por ocasião do pagamento será verificada a situação da 
empresa quanto à regularidade fiscal perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), 
com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), Fazenda Municipal e Justiça 
do Trabalho. 
 

Itaperuna, 06 de dezembro de 2023. 
 
 
 
 

Soraya Silva Felizardo Candido 
Secretária Geral 
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